
ระบบจองห้องออนไลน์ 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 

 

 

 

คู่มือการออกรายงานระบบจองห้องออนไลน์ 

สําหรับผู้บริหารและเจ้าหน้าที่ 

 

 

 

 

 

ปรับปรุงเมื่อวันที่ 23 มีนาคม 2559 

จัดทําโดย: นางสาวอมรรตัน์  เอือ้มานะสกุล 

นักวิชาการคอมพิวเตอร ์ฝ่ายระบบสารสนเทศ 

สํานักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ



ระบบจองหอ้งออนไลน ์
คูม่อืสําหรับเจา้หนา้ที ่

จัดทําโดยนางสาวอมรรัตน ์เอือ้มานะสกลุ หนา้ 2 จาก 5 
ฝ่ายระบบสารสนเทศ สํานักคอมพวิเตอร ์มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ 

คู่มือการออกรายงานระบบจองห้องออนไลน์ สําหรับเจ้าหน้าที่ 
 ระบบจองห้องออนไลน์ เข้าใช้งาน http://roombook.swu.ac.th หน้าจอดังรูปที ่1  

 
รูปที่ 1 

หน้าหลัก 

 เข้าสู่ระบบ โดยคลิก “สําหรบัเจ้าหน้าที่” ดังรูปที่ 2 

 
รูปที่ 2 



ระบบจองหอ้งออนไลน ์
คูม่อืสําหรับเจา้หนา้ที ่

จัดทําโดยนางสาวอมรรัตน ์เอือ้มานะสกลุ หนา้ 3 จาก 5 
ฝ่ายระบบสารสนเทศ สํานักคอมพวิเตอร ์มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ 

 ระบุเง่ือนไข ดังน้ี 

เงื่อนไข คําอธบิาย 
Buasri id* รหัสบัวศร ี
Password* รหัสผ่าน 
หมายเหต:ุ * เง่ือนไขทีต่้องระบุ  
  
เมื่อกรอกเง่ือนไขท้ังหมดแล้ว คลิกปุ่ม Login จะปรากฏหน้าจอดังรูปที ่3 

 
รูปที่ 3 

พิมพ์รายงาน 

 ไปที่เมนู “งานรายงาน” จากนั้นคลิก “รายงานการใช้ห้อง” ดังรูปที่ 4 

 
รูปที่ 4 

 หน้าจอหลักแท็บ “รายงาน” แสดงดังรปูที่ 5

 
รูปที่ 5 

 



ระบบจองหอ้งออนไลน ์
คูม่อืสําหรับเจา้หนา้ที ่

จัดทําโดยนางสาวอมรรัตน ์เอือ้มานะสกลุ หนา้ 4 จาก 5 
ฝ่ายระบบสารสนเทศ สํานักคอมพวิเตอร ์มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ 

รายงานท่ี 1  
รายละเอียดการใช้ห้อง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ จําแนกตามประเภทห้อง  

เมื่อเลอืก “แบง่ตามประเภทห้อง” ดังรูปที่ 6 

 
รูปที่ 6 

 ระบุเง่ือนไขการพิมพ์รายงาน ดังน้ี 

เงื่อนไข คําอธบิาย 
หน่วยงานเจ้าของห้อง คณะหรอืหน่วยงาน 
ปี ปี เช่น 2555, 2556 
เดือน เดือน เลอืกจาก Drop Down List 
สถานทีต้ั่ง สถานที่ตั้ง เช่น ประสานมิตร, องครักษ ์
ประเภทห้อง ประเภทห้อง เช่น  ห้องปฏิบัติการ, หอ้งประชมุ 
 
 จากน้ันคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงรายงาน ดังรูป 7 

 
รูปที่ 7



ระบบจองหอ้งออนไลน ์
คูม่อืสําหรับเจา้หนา้ที ่

จัดทําโดยนางสาวอมรรัตน ์เอือ้มานะสกลุ หนา้ 5 จาก 5 
ฝ่ายระบบสารสนเทศ สํานักคอมพวิเตอร ์มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ 

รายงานท่ี 2  
สถิติการใช้ห้อง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ จําแนกตามหน่วยงานขอใช้ห้อง  

เมื่อเลอืก “แบง่ตามหน่วยงานท่ีขอใช้ห้อง” ดังรูปที่ 8 

 
รูปที่ 8 

 ระบุเง่ือนไขการพิมพ์รายงาน ดังน้ี 

เงื่อนไข คําอธบิาย 
หน่วยงานเจ้าของห้อง คณะหรอืหน่วยงาน 
ปี ปี เช่น 2555, 2556 
เดือน เดือน เลอืกจาก Drop Down List 
สถานทีต้ั่ง สถานที่ตั้ง เช่น ประสานมิตร, องครักษ ์
หน่วยงานท่ีขอใช้ห้อง คณะหรอืหน่วยงาน 
 
 จากน้ันคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงรายงาน ดังรูป 9 

 
รูปที่ 9 


